
Prova scritta (60 minuti) 

Il candidato dovrà rispondere a tre domande in forma scritta: una di diritto amministrativo, 
una di contabilità e una relativa all’ordinamento degli enti locali. 

Il giorno dell’esame la commissione predisporrà alcune terne di quesiti. Tra queste terne 
verrà estratta la prova. 

Criterio di correzione: 

la Commissione valuterà più positivamente le risposte brevi, stese con stile essenziale 
ma esauriente al fine di premiare la sintesi e la capacità di cogliere immediatamente 
l’essenza   del quesito. Prolissità e stile ridondante saranno penalizzati. 

Seguono degli esempi delle domande possibili. 

 

Diritto amministrativo 

1. Quali sono presupposti per esercitare il diritto di accesso agli atti amministrativi       
secondo la legge 241/1990 e smi? 

2. In che cosa consiste l’accesso civico generalizzato secondo il d.lgs. 33/2013 e smi? 

3. Chi può esercitare l’accesso civico di cui al d.lgs. 33/2013 e smi? 

4. Quali sono le differenze tra il diritto di accesso, definito “documentale”, della legge 
241/1990 e l’accesso civico del d.lgs. 33/2013 e smi? 

5. In quali casi l’accesso civico è escluso o limitato (art. 5-bis d.lgs. 33/2013)? 

6. In cosa consiste il Piano triennale di prevenzione della corruzione e per la 
trasparenza? 

7. Come si concretizza la “trasparenza” della pubblica amministrazione secondo il d.lgs. 
33/2013 ed il successivo d.lgs. 97/2016 (il cd. “FOIA”)? 

8. Quanto dura e da quando decorre l’obbligo di pubblicazione di dati e informazioni ai 
sensi dell’art. 8 del d.lgs. 33/2013? 

9. Cosa prevede il d.lgs. 33/2013 (art. 7-bis) in tema di riutilizzo dei dati pubblicati? 

10. Cosa prevede il decreto sulla “trasparenza” a proposito della pubblicazione dei 
provvedimenti di concessione ed attribuzione di vantaggi economici (art. 26)? 

11. Cosa stabilisce il d.lgs. 33/2013 in tema di trasparenza dei “beneficiari” di vantaggi 
elargiti dalla PA (art. 27)? 

12. Il responsabile del procedimento, chi è? Cosa fa? 

13. In cosa consiste la comunicazione di avvio del procedimento secondo l’art. 7 della 
legge 241/1990? 

14. Che cos’è la “comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento della domanda” di 
cui all’art. 10-bis della legge 241/1990? 

15. Quali sono i principi generali dell’azione amministrativa secondo l’art. 1 della legge 
241/1990? 

16. In cosa consiste la motivazione del provvedimento amministrativo (art. 3 legge 
241/1990)? 

17. Quali sono le conseguenze per i “ritardi” della PA ai sensi dell’art. 2-bis della legge 
241/1990? 



18. In cosa consiste la facoltà riconosciuta ai terzi di intervenire nel procedimento (artt. 9 
e 10 legge 241/1990)? 

19. Gli accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento secondo l’art. 11 della legge 
241/1990;  

20. Cos’è e cosa fa la conferenza di servizi “decisoria”? 

21. Cos’è e cosa fa la conferenza di servizi “consultoria”? 

22. In cosa consiste la copia autentica di un atto amministrativo (art. 18 DPR 445/2000)? 

23. In cosa consiste e come si redige l’autenticazione delle sottoscrizioni (art. 21 DPR 
445/2000)? 

24. I documenti di riconoscimento secondo il DPR 445/2000 (art. 35).  

25. Come si effettua la legalizzazione delle firme (artt. 30 e ss. DPR 445/2000)? E delle 
fotografie (art. 34 DPR 445/2000)? 

26. Quando e come si usano i certificati della PA (art. 40 DPR 445/2000)?  

27. Per quanto sono validi i certificati della PA (art. 41 DPR 445/2000)? 

28. Cosa prevede l’ordinamento a proposito degli “accertamenti d’ufficio” da parte delle 
amministrazioni (art. 43 DPR 445/2000)? 

29. Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni (art. 46 DPR 445/2000).  

30. Le dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà (art. 47 DPR 445/2000).  

 

Ordinamento degli enti locali 

1. Quali sono le funzioni del comune secondo gli artt. 13 e 15 del d.lgs. 267/2000 e smi? 

2. In cosa consistono i regolamenti comunali? 

3. In cosa consiste lo statuto del comune? 

4. In cosa consiste, e quale organo approva, la convenzione di cui all’art. 30 del TUEL? 

5. Quali sono gli organi di governo del comune? 

6. Quali funzioni svolge il sindaco? 

7. Come è composto il consiglio comunale? 

8. Quali sono le competenze del consiglio? 

9. Come è composta la giunta comunale? 

10. Quali sono le competenze della giunta? 

11. In cosa consiste la deliberazione? 

12. La pubblicazione e la comunicazione delle deliberazioni, secondo gli art. 124 e 125 
del d.lgs. 267/2000;  

13. Chi è e cosa fa il segretario comunale (artt. 97 e ss. del TUEL)? 

14. Quali sono le competenze dei “dirigenti” secondo l’art. 107 del TUEL?  

15. In cosa consiste la determinazione? 

16. In cosa consiste l’ordinanza? 

17. Qual è la differenza principale tra competenze del consiglio comunale e del 



dirigente del comune?  

18. In cosa consiste la mozione di sfiducia di cui all’art. 52 del TUEL? 

19. Cosa prevede l’art. 49 del TUEL in merito ai “pareri”?  

20. Come avviene l’elezione del sindaco in un comune con meno di 15.000 abitanti (art. 
71 del TUEL)? 

21. In cosa consiste il dovere di astensione dell’amministratore a norma dell’art. 78 del 
d.lgs. 267/2000? 

22. Cosa prevede l’art. 147 del TUEL in merito ai controlli interni del comune? 

23. Che cosa è una comunità montana (art. 27 del TUEL)? 

24. In cosa consiste l’azienda speciale si sensi dell’art. 114 del TUEL? 

25. In cosa consiste l’istituzione (art. 114 TUEL)? 
 

 

Programmazione e contabilità degli enti locali 

1. In cosa consiste il parere di regolarità contabile di cui all’art. 49 del d.lgs. 267/2000? 

2. In cosa consiste il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria di 
cui all’art. 183 del d.lgs. 267/2000? 

3. Come è strutturato il bilancio di previsione? 

4. Quali sono i contenuti e le funzioni del bilancio di previsione? 

5. Che cosa è, a cosa serve il fondo di riserva? 

6. Quale organo utilizza il fondo di riserva e in che modo? 

7. Che cosa è, a cosa serve il piano esecutivo di gestione? 

8. Quale organo approva e modifica il piano esecutivo di gestione? 

9. In cosa consiste la variazione di bilancio e quale organo la effettua? 

10. Quali sono le fasi di gestione delle entrate? 

11. Quali sono le fasi di gestione delle spese? 

12. In cosa consiste l’accertamento? E la riscossione? 

13. In cosa consiste lo stanziamento? E l’impegno? 

14. In cosa consiste la liquidazione? E l’ordinazione? 

15. Che cos’è il risultato contabile di amministrazione? 

16. Cosa intende il d.lgs. 267/2000 per “residui attivi”? 

17. Cosa intende il d.lgs. 267/2000 per “residui passivi”? 

18. A cosa può servire l’indebitamento del comune? 

19. Come finanzia i propri investimenti il comune? 

20. In cosa consiste il servizio di tesoreria? 

 

 


