
 

 

 
Comune di Ome 

Bando di Concorso  
per l’assunzione di un istruttore amministrativo  

 

PIANO OPERATIVO SPECIFICO  
Concorso per assumere a tempo indeterminato  

un istruttore amministrativo presso l’Area dei servizi generali/finanziari, categoria C 
(C1). 

 

Premessa 

Il DL 44/2021 (art. 10 comma 9) ha stabilito che dal 3 maggio 2021 siano consentite le prove selettive 
“in presenza” dei concorsi pubblici.  Il 15 aprile 2021 (n. 25239), il Dipartimento della Funzione 
Pubblica ha emanato il “Protocollo per lo svolgimento dei concorsi pubblici”, validato dal CTS il 
29/3/2021. 

In ottemperanza al suddetto Protocollo, il sottoscritto segretario comunale, in qualità di 
responsabile dell’ufficio personale, adotta il presente  

Piano Operativo Specifico 
finalizzato ad assicurare lo svolgimento delle prove selettive del Concorso in oggetto. 

Si premette che, alla data di adozione del presente, i concorrenti iscritti alla selezione (resa nota 
mediante avviso pubblicato in GURI n. 32 del 22/4/2022) sono meno di 50. Il numero limitato di 
concorrenti facilita l’applicazione delle misure di contenimento della pandemia utili alla 
gestione del concorso.  

Inoltre, lo stato di emergenza nazionale, dovuto alla pandemia, è cessato il 31/3/2022.  

 

Area concorsuale 

L’Area concorsuale è inserita nel Municipio ed è composta da:  

sala consiliare (Aula concorso);  

loggia coperta all’aperto.  

L’ingresso dei concorrenti all’Aula concorso sarà consentito dall’unico accesso, posto sotto la loggia 
coperta,  raggiungibili dal piazzale antistante al Municipio.  

Al riparo della loggia coperta (all’aperto) si svolgeranno le attività di identificazione dei 
concorrenti, chiamati uno alla volta ed invitati ad accedere all’aula per evitare assembramenti 
seppur minimi, dato il numero degli iscritti. 



Il concorrente una volta identificato sarò fatto accomodare al posto assegnato, all’interno dell’Aula 
secondo un percorso prestabilito. L’uscita dall’Aula avverrà sempre dall’unica porta di ingresso e 
uscita riparata dalla loggia coperta.  

L’Aula concorso, preventivamente pulita e sanificata, è munita di numerose finestre contrapposte, 
che permettono un elevato livello di aerazione naturale.  

L’Area concorsuale e le vie di accesso, transito ed uscita sono perfettamente conformi al 
Protocollo 15/04/2021 (n. 25239).  

 

Doveri dei concorrenti 

Tutti i candidati sono stati preventivamente informati delle misure adottate sulla base del presente 
sia mediante:  

lo stesso Bando di concorso (Paragrafo MISURE ANTI COVID-19); 

la pubblicazione del presente sul sito web del comune.  

In particolare, i candidati dovranno: 

1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da documentare);  

2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi:  

a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi; b) tosse di recente comparsa; c) difficoltà respiratoria; d) 
perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita del gusto 
(ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); e) mal di gola;  

3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o 
isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione 
come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19;  

4) essere muniti ed esibire una delle certificazioni verdi COVID-19, di cui all'art. 9, comma 2, del 
decreto legge n. 52/2021 (cosiddetto “Green Pass”) la cui obbligatorietà, per i concorsi, è tuttora 
sancita dall’art. 3 del decreto legge 105/2021 (come convertito dalla legge 126/2021);  

5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino all’uscita, i 
facciali filtranti FFP2 messi a disposizione dall’amministrazione organizzatrice.  

Gli obblighi di cui ai numeri 2 e 3 devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da 
prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, che verrà raccolta all’atto della identificazione 
del concorrente (il quale potrà utilizzare il modello predisposto dall’organizzazione).  

Tutti i candidati devono essere muniti di dispositivi di protezione delle vie aeree. A tale fine il 
comune, all’atto dell’identificazione, consegnerà a ciascun candidato una mascherina facciale 
filtrante FFP2. 

A pena di esclusione dalla procedura, i candidati devono indossare obbligatoriamente ed 
esclusivamente le mascherine fornite dall’amministrazione. Non è consentito, in ogni caso, 
nell’Area concorsuale l’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunità in 
possesso del candidato. 

 

Accesso dei concorrenti 

Verrà assicurato il rispetto del “criterio di distanza droplet” di almeno 2 metri e 25 centimetri tra i 
candidati, nonché e tra candidati e personale dell’organizzazione e commissari esaminatori, in ogni 
fase della procedura concorsuale. 

L’ingresso dei concorrenti all’Aula avverrà dall’accesso alla sala consiliare, raggiungibile dal 
piazzale antistante al Municipio, protetto dalla loggia del palazzo comunale.  



Prima di accedere, i candidati saranno sottoposti a misurazione della temperatura corporea.  

Nel caso di impossibilità all’utilizzo del termoscanner, la temperatura corporea potrà essere rilevata 
con termometri manuali che permettano la misurazione automatica. Qualora un candidato presenti 
una temperatura superiore ai 37,5 C° o dichiarasse sintomatologia riconducibile al Covid‐19, verrà 
invitato ad allontanarsi dall’area concorsuale.  

Sempre all’aperto, sotto la loggia, il concorrente, dopo avere eseguito la sanificazione delle mani 
con un apposito disinfettante messo a disposizione dall’organizzazione:  

1. verrà identificato preferibilmente mediante il documento già allegato alla domanda di iscrizione 
al concorso;   

2. a pena di esclusione, produrrà la certificazione verde COVID-19 (“Green Pass”), obbligatoria 
ai sensi dell’art. 3 del decreto legge 105/2021 (come convertito dalla legge 126/2021);  

3. a pena di esclusione, produrrà l’autocertificazione, circa i punti 2 e 3 di cui al paragrafo 
precedente (anche utilizzando il modello predisposto dall’organizzazione);  

4. acquisirà e indosserà la mascherina facciale filtrante FFP2 dell’amministrazione.  

Quindi, il concorrente sarò fatto accomodare al posto assegnato, all’interno dell’Aula concorso 
secondo un percorso prestabilito, in modo che sia sempre assicurata la distanza droplet di almeno 2 
metri e 25 centimetri tra i candidati, tra candidati e personale/ commissari.  

 

Svolgimento delle prove 

Durante lo svolgimento delle prove, sarà sempre assicurata la distanza droplet di almeno 2 metri e 
25 centimetri tra i candidati, nonché tra candidati e personale dell’organizzazione e i commissari.  

Per l’intera durata delle prove i candidati dovranno obbligatoriamente mantenere il facciale 
filtrante FFP2.  

E’ vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi 
preventivamente.  

La traccia della prova sarà comunicata verbalmente.  

 

Personale dedicato 

I componenti della commissione d’esame ed il segretario della stessa svolgeranno tutte le 
operazioni necessarie al buon esito della procedura: accoglienza dei concorrenti, identificazione, 
consegna delle mascherine, vigilanza, ecc.  

Prima di accedere alle aree dedicate allo svolgimento del concorso, i commissari si sottoporranno a 
una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di protezione che dovrà essere 
mantenuto durante l’intero svolgimento delle prove.   

Durante ogni attività della procedura, commissari e segretario della commissione dovranno sempre 
essere muniti di facciale filtrante e mantenere la distanza droplet di almeno 2 metri e 25 centimetri 
dai candidati. 

 

Disposizioni finali 

Le disposizioni di cui sopra tengono conto delle misure generali in materia di contenimento e 
gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19.  

Per tutto quanto non espressamente previsto, si rinvia al citato Protocollo 15/4/2021 (n. 25238) del 
Dipartimento della Funzione Pubblica. 



In caso di emergenza, verranno attuate le procedure previste nel piano di emergenza ed 
evacuazione comunale ricompreso nel Documento di Valutazione dei Rischi del comune.  

 

Municipio, 6 maggio 2022 

 

Il segretario comunale 

(f.to) Dottor Omar Gozzoli 

 

 


