
Comune di Ome – Provincia di Brescia 

Concorso  

per l’assunzione di un istruttore amministrativo,  

  Verbale n. 1 della Commissione d’esame   

 

Martedì ventiquattro maggio duemilaventidue (24/5/2022) alle ore 8.00, a Ome (BS) 
presso il Municipio in Piazza Aldo Moro, si riunisce la Commissione d’esame.  

Sono presenti e partecipano ai lavori i commissari:  

Paola Zanardelli responsabile dell’Area finanziaria, Enrico Salvalai responsabile 
dell’Area tecnica e Omar Gozzoli, segretario comunale di Ome (presidente). Le 
funzioni di segretario della Commissione sono svolte dallo stesso Gozzoli. 

 

Premesso che: 

il 31/3/2022, il segretario comunale ha avviato il procedimento selettivo pubblicando 
il Bando di concorso per esami, per assumere a tempo indeterminato, un “istruttore 
amministrativo” presso l’Area dei servizi generali/finanziari, categoria C (C1);  

il bando è stato pubblicato sulla homepage del sito internet del comune 
(www.comune.ome.bs.it) e nella relativa sezione “Amministrazione trasparente” ed 
è stato inviato all’Associazione dei Comuni Bresciani per la diffusione in tutti i 
comuni della provincia;  

il Bando, per estratto, è stato pubblicato nella Gazzetta ufficiale della Repubblica 
italiana in data 22/4/2022;  

alle 12.00 del 23/5/2020 è scaduto il termine per la presentazione delle domande di 
partecipazione; la commissione d’esame è stata nominata con determinazione n. 171 
del 24/5/2022;   

il segretario comunale, quale responsabile del personale del comune di Ome, ha 
preliminarmente verificato le domande dei concorrenti;  

i concorrenti ammessi, sono qui elencati:   

 

ADDESSO 

APOSTOLI 

ARDIGO' D. 

ARDIGO' M. 

AZZARA 

BADIA 

BARBAGIOVANNI CIRNERA 

BARZANI 

BERTUSSI 

BONALDA 



BOSETTI 

CAPPELLO 

CIRCIELLO 

CIVINI 

CODENOTTI 

CRISTINI 

D'AGOSTINO 

DANCIU 

DE OLIVEIRA 

DELAIDELLI 

FERRARI 

FRANCIOSI 

GALIMBERTI 

GATTI 

GENTILINI 

LANCINI 

LECCHI 

LIVELLA 

MAVI 

NEGRI 

ORLANDI 

OTTOLINI 

PAVIGLIANITI 

PETRINA 

PEZZOLA 

PIETTA 

PIZZAMIGLIO 

PORCELLA 

PORRICINO 

REBOLDI 

ROCCO 

ROMAGNOLI REVENKO 

RONCHI 

ROSSI 

ROZANSKA 

SACCARDIN 

SARMENTI 

SPINI 

TOCCHELLA 

TONONI 

VERZELETTI 

YAKSHYBAYEVA 

ZANARDINI 

ZAVAGLIO 

ZHARA 



 

Premesso che: 

la data della prova scritta è stata fissata dal bando;  

con avviso pubblicato lunedì 23/5/2022 è stata precisata l’ora di avvio: dalle 9.00, per 
i concorrenti da Addesso a Livella a seguire, con avvio alle 10.15, per i candidati da 
Mavi a Zhara;  

la suddivisione in due gruppi dei candidati si è resa indispensabile per assicurare il 
corretto distanziamento dei concorrenti e l’adeguata areazione della sala allo scopo 
di contenere il rischio di diffusione del Covid-19.   

In seduta segreta, la commissione elabora il testo della prova scritta: cinque schede, 
contenenti ciascuna tre domande a risposta breve.  

 

PROVA A 

1. Quali sono presupposti per esercitare il diritto di accesso agli atti 
amministrativi       secondo la legge 241/1990 e smi? 

2. Quali sono le funzioni del comune secondo gli artt. 13 e 15 del d.lgs. 
267/2000 e smi? 

3. In cosa consiste il parere di regolarità contabile di cui all’art. 49 del d.lgs. 
267/2000? 

PROVA B 

1. In che cosa consiste l’accesso civico generalizzato secondo il d.lgs. 33/2013 
e smi? 

2. Quali sono le competenze dei “dirigenti” secondo l’art. 107 del TUEL?  
3. In cosa consiste il visto di regolarità contabile attestante la copertura 

finanziaria di cui all’art. 183 del d.lgs. 267/2000? 

PROVA C 

1. Chi può esercitare l’accesso civico di cui al d.lgs. 33/2013 e smi? 
2. Quali sono le competenze del consiglio comunale? 
3. Quali sono le fasi di gestione delle entrate? 

PROVA D 

1. Quali sono le differenze tra il diritto di accesso, definito “documentale”, 
della legge 241/1990 e l’accesso civico del d.lgs. 33/2013 e smi? 

2. Quali sono le competenze della giunta? 
3. Quali sono le fasi di gestione della spesa? 

PROVA E 

1. Come si concretizza la “trasparenza” della pubblica amministrazione 
secondo il d.lgs. 33/2013 ed il successivo d.lgs. 97/2016 (il cd. “FOIA”)? 

2. In cosa consiste la “deliberazione”? 
3. Che cosa è, a cosa serve il fondo di riserva? 

 



La commissione approva il seguente “Criterio di correzione”: la Commissione 
valuterà più positivamente le risposte brevi, stese con stile essenziale ma esauriente 
al fine di premiare la sintesi e la capacità di cogliere immediatamente l’essenza del 
quesito. Prolissità e stile ridondante saranno penalizzati.    

Al termine, la Commissione all’unanimità  

delibera: 

di approvare e fare proprie le suddette schede e di assegnare ai concorrenti per lo 
svolgimento della prova 60 minuti. 

La seduta è tolta alle 8:30.  

____________________  

Martedì ventiquattro maggio duemilaventidue (24/5/2022) alle ore 9.00, a Ome (BS) 
presso il Municipio in Piazza Aldo Moro, la Commissione d’esame prosegue i lavori.  

Conclusa la fase preliminare, nella sala consiliare del Municipio la Commissione 
procede alla verifica del “green-pass”, alla misurazione della temperatura corporea 
ed al riconoscimento formale dei concorrenti (da Addesso a Livella).  

La commissione, preliminarmente, ha distribuito sui tavoli (igienizzati): una penna 
blu (igienizzata), una busta grande, una busta piccola, una scheda da compilarsi a 
cura di ciascun concorrente con le proprie generalità, due fogli sui quali svolgere la 
prova.  

I candidati sono fatti accomodare alle postazioni assicurando una adeguata distanza, 
non inferiore 2 metri e 25 centimetri.  

Per conto della commissione, preliminarmente il segretario comunale espone ai 
concorrenti le modalità di svolgimento della prova e l’uso delle buste: “la scheda 
delle generalità compilata, va inserita nella busta piccola; al termine della prova il 
concorrente dovrà inserire il proprio elaborato nella busta grande; quindi, il 
concorrente dovrà inserire anche la busta piccola (chiusa) con le generalità nella 
busta grande; infine, chiuderà la busta grande e la consegnerà alla commissione”.  

Segue l’estrazione della traccia della prova. Innanzi alla commissione ed ai 
concorrenti, il Signor Barbagiovanni (concorrente) estrae a sorte la prova 
corrispondente alla lettera “E”. 

Dopo la dettatura del testo delle prove, la Commissione avvia lo svolgimento della  

Prova scritta dei concorrenti A-L 

Alle 9.15 si dà avvio alla prova, durata un’ora. Alle 9.50 circa si chiude la prova, dato 
che tutti i concorrenti hanno consegnato, in busta chiusa e anonima, gli elaborati.   

____________________ 

Martedì ventiquattro maggio duemilaventidue (24/5/2022) alle ore 10.00, a Ome 
(BS) presso il Municipio in Piazza Aldo Moro, la Commissione d’esame prosegue i 
lavori.  

Conclusa la fase preliminare, nella sala consiliare del Municipio la Commissione 



procede alla verifica del “green-pass”, alla misurazione della temperatura corporea 
ed al riconoscimento formale dei concorrenti (da Mavi a Zhara).  

La commissione, preliminarmente, ha distribuito sui tavoli (igienizzati): una penna 
blu (igienizzata), una busta grande, una busta piccola, una scheda da compilarsi a 
cura di ciascun concorrente con le proprie generalità, due fogli sui quali svolgere la 
prova.  

I candidati sono fatti accomodare alle postazioni assicurando una adeguata distanza, 
non inferiore 2 metri e 25 centimetri.  

Per conto della commissione, preliminarmente il segretario comunale espone ai 
concorrenti le modalità di svolgimento della prova e l’uso delle buste:  

“la scheda delle generalità compilata, va inserita nella busta piccola; al termine della 
prova il concorrente dovrà inserire il proprio elaborato nella busta grande; quindi, il 
concorrente dovrà inserire anche la busta piccola (chiusa) con le generalità nella 
busta grande; infine, chiuderà la busta grande e la consegnerà alla commissione”.  

Segue l’estrazione della traccia della prova. Innanzi alla commissione ed ai 
concorrenti, la Signora Spini (concorrente) estrae a sorte la prova corrispondente alla 
lettera “D”. 

Dopo la dettatura del testo delle prove, la Commissione avvia lo svolgimento della  

Prova scritta dei concorrenti M-Z 

Alle 10.10 si dà avvio alla prova, durata un’ora. Alle 10.45 circa si chiude la prova. 
Tutti i concorrenti hanno consegnato, in busta chiusa e anonima, gli elaborati.   

La seduta è tolta alle 10.45.   

_______________________________________ 

Martedì ventiquattro maggio duemilaventidue (24/5/2022) alle ore 11.00, la 
Commissione, in seduta segreta, avvia l’esame e la valutazione degli elaborati.  

Correzione  

La commissione provvede a correggere la prova scritta. La correzione è oggettiva e 
sufficientemente rapida, data la richiesta di estrema sintesi rivolta ai concorrenti.   

La commissione procede come segue: dopo aver numerato la busta grande, la apre, 
quindi pone lo stesso numero sulla busta piccola (che rimane chiusa e sigillata), 
estrae e corregge i fogli della prova ed esprime la propria valutazione. Terminata la 
valutazione della singola prova tutti i documenti sono riposti nella busta grande.  

Al termine della correzione degli elaborati di tutti i concorrenti, la commissione, in 
seduta segreta apre nuovamente ciascuna busta grande, estrae i fogli già corretti, 
quindi apre la busta piccola (contenuta all’interno della busta grande) con la scheda 
delle generalità del concorrente, abbina (con la pinzatrice) la scheda delle generalità 
alla prova ed alle due buste utilizzate.   

Al termine, la Commissione all’unanimità  

delibera 



di approvare le valutazioni di ciascun candidato e, quindi, il seguente elenco dei 
concorrenti che hanno conseguito la sufficienza di 21/30 e che, perciò, sono stati 
ammessi al colloquio:  

 

Concorrente Valutazione 

Addesso  22 

Civini 25 

Codenotti 21 

De Oliveira 25 

Gatti 21 

Lancini 24 

Lecchi  22 

Orlandi 24 

Tocchella  21 

Zanardini  24 

 

Per ragioni di privacy, la Commissione ritiene di non rendere noti i concorrenti 
che non hanno superato la prova i cui compiti sono stati valutati “non sufficienti”.  

La prova orale si svolgerà martedì 31 maggio 2022, dalle 9.00.  

Il presente verbale si compone di cinque facciate scritte e sin qui della presente, 
ripropone correttamente l’andamento dei lavori e la volontà dei commissari che, 
approvandone i contenuti in ogni parte, paragrafo ed allegato, lo sottoscrivono. 

La seduta è tolta alle 16.30. 

________________ 

Verbale depositato il 24/5/2022 alle 17.00.   

Paola Zanardelli  

Enrico Salvalai 

Omar Gozzoli 


