
Comune di Ome – Provincia di Brescia 

Concorso  

per assumere un Istruttore amministrativo (C/C1) 
  Verbale n. 1 della Commissione d’esame   

 

Lunedì nove marzo duemilaventisei alle ore 14.00, presso il municipio di Rodengo Saiano 
(BS), in Piazza Vighenzi 1, si riunisce la Commissione d’esame.  

Sono presenti e partecipano ai lavori i commissari:  

 la Signora Paola Zanardelli, funzionario titolare dell’Area della ragioneria e dei tributi 
dei comuni di Ome e Rodengo Saiano; 

 l’Architetto Enrico Salvalai, funzionario responsabile dell’Area dei servizi tecnici dei 
comuni di Ome e Rodengo Saiano; 

 il Dottor Omar Gozzoli segretario comunale (presidente e segretario verbalizzante del 
collegio).  

Premesso che: 

 il 27 gennaio 2026 (prot. 684), il segretario comunale, quale responsabile dell’ufficio di 
gestione del personale, ha inoltrato la comunicazione prevista dagli articoli 34 e 34-bis 
del d.lgs. 165/2001 a POLIS-Lombardia, Struttura Imprese e Mercato del Lavoro;  

 detta Agenzia, il 29 gennaio 2026 (prot. 737), ha comunicato che non risultano soggetti 
aventi requisiti compatibili con il profilo richiesto tra gli iscritti nell’elenco di cui all’art. 
34 comma 3 del decreto legislativo 165/2001.  

 Il 4 febbraio 2026, è stato avviato il procedimento selettivo pubblicando il Bando di 
concorso per esami, per assumere a tempo indeterminato, un Istruttore amministrativo, 
categoria C (C1);  

 il bando è stato pubblicato sul portale InPA, nonché sul sito internet del comune 
(www.comune.ome.bs.it), nella sezione Amministrazione trasparente.   

 Venerdì 6 marzo 2026, alle 12.30, è scaduto il termine per la presentazione delle 
domande di partecipazione;  

 successivamente alla scadenza del termine, con determinazione n. 102 del 6 marzo 
2026, il segretario comunale ha designato la commissione d’esame. 

Premesso, inoltre, che:  

 l’ufficio personale ha preliminarmente verificato le domande dei concorrenti; i 
richiedenti sono stati tutti ammessi: in totale 48;  

 le relative domande sono depositate ed accessibili a norma della legge 241/1990 e smi;   
 non si riportano i dati personali dei concorrenti (nome, cognome, luogo e data di nascita) 

dovendo limitarne il trattamento (principio della minimizzazione di cui all’art. 5, lett. c), 
del Regolamento UE 2016/679).  

Tutto ciò premesso, la commissione  

avvia i lavori 
per l’espletare la selezione pubblica. In seduta segreta, la commissione elabora il testo della 
prova scritta.  



Sulla scorta della batteria di domande, a risposta aperta, pubblicata dal segretario comunale sul 
sito web del comune, la Commissione predispone 5 cartelle recanti 3 quesiti ciascuna. Le 
cartelle sono le seguenti:   

 
Prova A 
Quali sono presupposti per esercitare il diritto di accesso agli atti amministrativi       secondo la legge 
241/1990 e smi? 
Quali sono le competenze della giunta? 
Quali sono i tre principi più importanti (cd. super principi) previsti dal Codice dei contratti pubblici 
(d.lgs. 36/2023)? 
 
Prova B 
In che cosa consiste l’accesso civico generalizzato secondo il d.lgs. 33/2013 e smi? 
Quali sono le competenze del consiglio? 
Quali sono i compiti principali del Responsabile Unico del Progetto secondo l’art. 15 del Codice dei 
contratti pubblici? 
 
Prova C 
Come si concretizza la “trasparenza” della pubblica amministrazione secondo il d.lgs. 33/2013 ed il 
successivo d.lgs. 97/2016 (il cd. “FOIA”)? 
Quali sono le competenze dei “dirigenti” secondo l’art. 107 del TUEL?  
In cosa consiste il principio dell’autonomia contrattuale previsto dall’art. 8 del Codice dei contratti 
pubblici? 
 
Prova D 
Quali sono i principi generali dell’azione amministrativa secondo l’art. 1 della legge 241/1990? 
Quali sono i contenuti e le funzioni del bilancio di previsione? 
Cosa prevede il “principio della rotazione” stabilito dall’art. 49 del Codice dei contratti pubblici? 
 
Prova E 
In cosa consiste la motivazione del provvedimento amministrativo (art. 3 legge 241/1990)? 
Quali sono le fasi di gestione delle spese? 
La procedura aperta, normata dall’art. 71 del Codice dei contratti pubblici, come si svolge? 
 
 

La commissione definisce il seguente Criterio di correzione:  

la Commissione valuterà più positivamente le risposte brevi, stese con stile essenziale ma 
esauriente al fine di premiare la sintesi e la capacità di cogliere immediatamente l’essenza 
del quesito. Prolissità e stile ridondante saranno penalizzati.    

Al termine, la Commissione all’unanimità  

delibera: 

di approvare e fare proprie le suddette schede e di assegnare ai concorrenti per lo svolgimento 
della prova 45 minuti. 

La seduta è tolta alle 15.00.  

____________________  



Martedì dieci marzo duemilaventisei alle ore 8.10, a Ome presso il municipio in Piazza 
Aldo Moro 1, la Commissione riprende i lavori.  

In tutto, sono presenti 37 candidati.  

Sono disponibili 20 pc portatili (laptop identici) forniti dalla ditta incaricata della gestione delle 
prove in forma digitale.  

I concorrenti, pertanto, vengono suddivisi (in modo del tutto casuale) in due gruppi per svolgere 
la prova scritta in due turni successivi della durata di 45 minuti ciascuno.  

I candidati del primo gruppo sono fatti accomodare alle postazioni munite dei pc portatili 
(laptop identici).  

Compongono il primo gruppo i candidati le cui domande d’accesso al concorso corrispondono 
ai seguenti codici assegnati dalla piattaforma InPA:  

 
n.  CODICE InPA 

1 YPB9EF9EQ6 

2 QZBT72VNTH 

3 RKF6WS2YGB 

4 TVR7RPNQT3 

5 9W9DKR1M5E 

6 YFFDWPEKGB 

7 3XVW8DMDD9 

8 BWH37NA5E1 

9 S3AN7K7NWW 

10 PS2CNFMRB2 

11 2GXPSC3891 

12 ZXS4P1EZXF 

13 3S7QT4W3Q9 

14 VX44R1ZT68 

15 6THA7K37W3 

16 BG4WEG2SMX 

17 NPUK7X3UEG 

18 F6KEW24YW1 

19 RS1G6GHEBG 

20 HDZCNS8QW7 

 

Il segretario espone ai concorrenti il criterio di correzione predeterminato dalla Commissione.  

Ad ogni candidato è stata consegnata una penna di colore blu, una busta, nonché -in modo del 
tutto casuale e anonimo- il tagliando che reca il codice alfanumerico di 9 caratteri che consentirà 
alla commissione di ricondurre ogni prova al suo legittimo autore.  

Il tecnico informatico spiega ai concorrenti le modalità di svolgimento della prova e l’uso del 
codice alfanumerico.  In particolare, precisa che sul tagliando che reca il codice di 9 caratteri 
ciascun candidato deve scrivere nome e cognome.  

Il candidato, poi, deve digitare il codice alfanumerico nella maschera del software aperto sul pc 
in dotazione (in modo che il codice sia assegnato alla prova digitale che andrà ad elaborare). 
Quindi, il concorrente deve inserire il tagliando nella busta, che chiuderà e consegnerà alla 
commissione al termine dell’esame.  



La commissione, pertanto, al termine della correzione degli elaborati digitali (ciascuno dei quali 
identificato da un codice di 9 caratteri), potrà ricondurre ogni elaborato al suo autore aprendo 
le buste, leggendo le schede che recano le generalità del concorrente ed il codice alfanumerico 
della sua prova e, quindi, associare le schede alle prove con identico codice alfanumerico di 9 
caratteri.  

Il tecnico informatico, infine, fornisce ai concorrenti le istruzioni elementari per avviare la 
compilazione dell’elaborato, concluderlo, salvarlo ed inviarlo al pc server in modo del tutto 
anonimo.  

Segue l’estrazione della prova da svolgere.  

Innanzi alla commissione ed ai concorrenti, alle 8.35 circa, il Signor A. (codice domanda 
YPB9EF9EQ6) estrae a sorte, tra le 5 possibili, la Prova D. 

Il segretario da lettura dei tre quesiti.  

Il tecnico informatico, tramite il pc server, inserisce nel software il testo dei quesiti permettendo 
ai concorrenti di visualizzarli sui pc in dotazione.  

La Commissione avvia lo svolgimento della  

prova scritta dei concorrenti (Primo gruppo). 

Alle 8.40 circa, si dà avvio alla prova; durata 45 minuti.  

Alle 9.20 circa si chiude la prova scritta, considerato che tutti i concorrenti hanno completato e 
salvato l’elaborato in formato digitale.    

_________________ 

A seguire, i candidati del secondo gruppo sono fatti accomodare alle postazioni munite dei pc 
portatili.  

Compongono il secondo gruppo i candidati le cui domande d’accesso al concorso 
corrispondono ai seguenti codici assegnati dalla piattaforma InPA:  

 
n.  CODICE InPA 

1 6AKCHBHZNY 

2 MDUEMS9NH8 

3 2AX6HEE968 

4 QS2755FMTP 

5 HXKAPZP7KH 

6 Q6K5G56AH1 

7 TNTBCUKHUP 

8 CP82KH7ZDF 

9 U8FW2GR7V5 

10 R7DC139HNN 

11 WUVATQUY9X 

12 NXMWF39HRX 

13 T4KH8CXANR 

14 YTR723NB2N 

15 5HK5E799D3 

16 2C7UBK9KG5 

17 7Z2K8142SW 

Si ripetono le operazioni introduttive. Quindi, il segretario espone ai concorrenti il criterio di 



correzione predeterminato dalla Commissione.  

Ad ogni candidato è stata consegnata una penna di colore blu, una busta, nonché -in modo del 
tutto casuale e anonimo- il tagliando che reca il codice alfanumerico di 9 caratteri che consentirà 
alla commissione di ricondurre ogni prova al suo legittimo autore.  

Successivamente, il tecnico informatico spiega ai concorrenti le modalità di svolgimento della 
prova e l’uso del codice alfanumerico.  In particolare, precisa che sul tagliando che reca il codice 
di 9 caratteri ciascun candidato deve scrivere nome e cognome.  

Il candidato, poi, deve digitare il codice alfanumerico nella maschera del software aperto sul pc 
in dotazione (in modo che il codice sia assegnato alla prova digitale che andrà ad elaborare). 
Quindi, il concorrente deve inserire il tagliando nella busta, che chiuderà e consegnerà alla 
commissione al termine dell’esame.  

La commissione, pertanto, al termine della correzione degli elaborati digitali (ciascuno dei quali 
identificato da un codice di 9 caratteri), potrà ricondurre ogni elaborato al suo autore aprendo 
le buste, leggendo le schede che recano le generalità del concorrente ed il codice alfanumerico 
della sua prova e, quindi, associare le schede alle prove con identico codice alfanumerico di 9 
caratteri.  

Il tecnico informatico, infine, fornisce ai concorrenti le istruzioni elementari per avviare la 
compilazione dell’elaborato, concluderlo, salvarlo ed inviarlo al pc server in modo del tutto 
anonimo.  

Al termine, si provvede all’estrazione della prova da svolgere.  

Innanzi alla commissione ed ai concorrenti, alle 9.30 circa, la Signora I. (codice domanda 
TNTBCUKHUP) estrae a sorte, tra le 4 possibili, la Prova E. 

Il segretario da lettura dei tre quesiti.  

Il tecnico informatico, tramite il pc server, inserisce nel software il testo dei quesiti permettendo 
ai concorrenti di visualizzarli sui pc in dotazione.  

La Commissione avvia lo svolgimento della  

prova scritta dei concorrenti (Secondo gruppo). 

Alle 8.35 circa, si dà avvio alla prova; durata 45 minuti.  

Alle 10.15 circa si chiude l’esame. Tutti i concorrenti hanno completato e salvato il proprio 
elaborato in formato digitale.    

____________________ 

Martedì dieci marzo duemilaventisei, alle ore 10.30, la Commissione, in seduta segreta, 
avvia l’esame e la valutazione degli elaborati.  

Correzione  
La commissione provvede a correggere le prove scritte. La correzione è oggettiva e 
sufficientemente rapida, data la richiesta di estrema sintesi rivolta ai concorrenti.  

La commissione procede come segue:  

1. in primo luogo, apre i file degli elaborati digitali e provvede alla stampa in modo che su 
ogni elaborato compaia il codice alfanumerico identificativo di 9 caratteri;   

2. la commissione corregge ed esprime la valutazione di ciascun elaborato (prima i compiti 
del Primo gruppo, poi i compiti del Secondo gruppo di concorrenti);  



3. al termine della correzione degli elaborati di tutti i concorrenti, la commissione apre le buste 
che recano i codici alfanumerici di 9 caratteri e le generalità dei concorrenti ed abbina ogni 
elaborato al suo autore.  

Al termine dei lavori, la Commissione all’unanimità  

delibera 

di approvare le valutazioni di ciascun candidato e, quindi, il seguente elenco dei concorrenti 
che hanno conseguito almeno sufficienza di 21/30 e che, perciò, sono stati ammessi al 
colloquio: 

 

CODICE InPa COGNOME 
VALUTAZIONE DELLA PROVA 

SCRITTA 

6AKCHBHZNY ALGHISI 27 

YFFDWPEKGB GALEOTTI 25 

S3AN7K7NWW GJEKA 22 

Q6K5G56AH1 GREOTTI 27 

VX44R1ZT68 POTENZA 23 

6THA7K37W3 RIVIERA 21 

T4KH8CXANR ROMERO PULIDO 25 

YTR723NB2N ROSATI 21 

HDZCNS8QW7 TRIVELLA 21 

Per ragioni di privacy, volendo evitare il trattamento di dati personali inutili ai fini della 
formulazione della graduatoria, osservando il principio di minimizzazione di cui all’art. 5, lett. 
c), del Regolamento UE 2016/679, la Commissione dispone di non rendere noti i nomi dei 
concorrenti che non hanno superato la prova.  

Il compito di coloro che non risultano nell’elenco, poiché non hanno superato la prova, è stato 
valutato non sufficiente.  

La relativa documentazione sarà accessibile, ai sensi della legge 241/1990 e smi, una volta 
terminata la selezione.  

La Commissione, infine, stabilisce che la prova orale si terrà martedì 17 marzo 2026, con 
inizio alle 9.00 presso il municipio di Ome in Piazza Aldo Moro 1.  

La seduta è tolta alle 16.30.  

_______________________ 

Il presente, che si compone di quattro facciate scritte e sin qui della presente, ripropone 
correttamente l’andamento dei lavori e la volontà dei commissari che, approvandone i contenuti 
in ogni parte, paragrafo ed allegato, lo sottoscrivono. 

Verbale depositato mercoledì 11 marzo 2026. 

(f.to) Paola Zanardelli, (f.to) Enrico Salvalai, (f.to) Omar Gozzoli 
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